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DEL PARAGUAY RIREGUA RENDA

Secretaria General

[TEMS 7 Y 8 DEL CUADRO DESCRIPTIVO

Sistema de mantenimiento, clasificacién e indice de los documentos existentes

A través de Mesa de Enfrada, realiza en forma permanente la digitalizacion de
los documentos que se reciben en Ia institucion, procedimiento éste que
constituye una herramienta importante que la tecnologia actual ofrece para
facilitar la clasificacion, indice y conservacion de documentos a lo largo del
tiempo; razén por la cual su implementacién ha constituido un progreso
importante para el desenvolvimiento general y la productividad de las
dependencias de la institucién. Los documentos internos y externos estan
debidamente organizados por dependencias y guardados en biblioratos y
arquipeles (cajas definitivas) con sus caratulas que contienen una descripcidon
detallada del documento.

Descripcién de los procedimientos previstos para que las personas interesadas
pueden acceder a los documentos que obren en su poder, incluyendo el lugar
donde estdn archivados y el nombre del funcionario responsable.

Toda persona que desee acceder a la informacién de la Institucién puede
presentar una solicitud por correo electrénico
mesadeentrada@vicepresidencia.gov.py) O personalmente en sede de nuestra
institucion, dirigida a la Secretaria General quien luego providenciara de por
medio remitiendo a la responsable del Archivo Central Lic. Analia Leguizamén
Ughelli quien se encargara de proveer del documento requerido. Al mismo
tiempo, la persona que desea llevar el documento, solo se le dard copia previa
autorizacion.

Todos los documentos estdn ordenados y organizados por dependencia para
un mejor acceso al documento solicitado por la persona.

MISION: "C‘qor‘diunr las rglm:_inn'es entre el Poder Ejecutivo y Legislativo, VISION: "Institucion reconocida por su gestidn en las politicas de Estado
para el fortalecimiento de las instituciones, con el compromiso social y en defensa para los procesos de gobernabilidad con honestidad ¥y transparencia, orientadas
de los intereses de la Replblica." al bien comun "



